
NT szakmai gyakorlat szervezése. 

 

 

 

1. Tárgyfelvételkor a hallgató vegye fel a szakmai gyakorlat tantárgyat.  
Tárgykód: 
Nappali képzésen: AKNB_NKTM144 
Levelező képzésen: AKLB_NKTM144 
 

2. A hallgató keresi fel a céget, ahol a szakmai gyakorlatát fogja teljesíteni. 

 

3. Jelentkezés a kötelező szakmai gyakorlatra online, a karrier.sze.hu oldalon történik. 
A saját és a fogadó vállalat adatait feltölti a karrier.sze.hu oldalra. Az ’Együttműködési megállapodás’ és 

’Szándéknyilatkozat és munkaköri leírás’ szükséges a szakmai gyakorlat megkezdéséhez. 

 

4. Miután a hallgató véglegesítette a kitöltést, a szakmai gyakorlatért felelős személy ellenőrzi, hogy a 
fogadó vállalat, valamint a hallgató feladatköre valóban megfelel-e a szakjának. Amennyiben ezt 
jóváhagyja, a hallgató jelentkezése véglegesítésre kerül. 
 

5. A jelentkezés véglegesítése után a hallgató le tudja tölteni a kész dokumentumokat, amelyeket két 
példányban ki kell nyomtatnia és aláírattatnia, lepecsételtetnie a fogadó vállalattal. Az Együttműködési 
megállapodást, valamint a Szándéknyilatkozat és munkaköri leírást is ezek után mindkét példányban el kell 
juttatni – személyes vagy postai úton – az Apáczai Csere János Pedagógiai, Humán- és 
Társadalomtudományi Kar Nemzetközi Tanulmányok és Kommunikáció Tanszék titkárságára, 9022 Liszt F. 
u. 42. 156. iroda. Az egyetem által is hitelesített dokumentumok egyik példánya visszaküldésre kerül a 
cégnek, egy példány a dékániban marad. 
 
6. A rendszerben rögzítésre kerül, hogy a hallgató behozta a dokumentumokat. 
 
7. A hallgató megkezdheti gyakorlati idejének letöltését. 
 

8. A szakmai gyakorlati idő lejárta után a hallgató és a vállalati mentor emailben kap egy 5 kérdésből álló 
kérdéssort, amelyet ki kell tölteniük. 
 
9. A hallgató a kérdések kitöltése után fel kell töltse a rendszerbe a beszámolóját és a vállalati igazolását. A 
beszámolóval kapcsolatos formai és tartalmi követelmények megtalálhatóak a kari/tanszéki honlapokon.  
(A szakmai felelős a beszámoló feltöltéséről csak akkor értesül, és csak abban az esetben tudja ellenőrizni, 
ha a kérdőív a hallgató és a vállalati mentor által is kitöltésre került, valamint a hallgató feltöltötte a 
rendszerbe a dokumentumokat.)  
 
10. A vállalati igazolás eredeti példányát a tanszéki titkárságon szükséges leadni: 
Személyesen Apáczai Csere János Pedagógiai, Humán- és Társadalomtudományi Kar 9022 Győr, Liszt F. utca 
42.  156. iroda, Oroszné Hank Katalin, illetve postai úton az Egyetem címére (9022 Győr Liszt F. utca 42.) 
kérjük az előző nevet feltüntetni a borítékon. 
 
11. A beszámolót az illetékes oktató ellenőrzi, és amennyiben mindent megfelelőnek talált, elfogadja a 
szakmai gyakorlatot.  
A beszámoló nyomtatott formában történő leadását nem kérjük. 
 
12. A szakmai gyakorlat elfogadása után az eredmény és az aláírás bekerül a neptun rendszerbe. 
 
 


